[image: image1.png]



ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
เรื่อง  การจัดทำและใช้คู่มือประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก 
       ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2548
………………………………………………………………
ตามที่จังหวัดนครศรีธรรมราช ได้แจ้งแนวทางการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 2558 ในกรณีที่กฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและองค์การบริหาร
ส่วนตำบลห้วยปริกได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องแล้ว นั้น
-

                  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๗ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 คู่มือสำหรับประชาชนให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่
ที่กำหนดให้ยื่นคำขอและเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และส่งข้อมูลให้ศูนย์ดำรงธรรม เพื่อสนับสนุนให้บริการข้อมูลเกี่ยวกับคู่มือสำหรับประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแก่ประชาชน ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริกได้ดำเนินการทั้งหมด 30 กระบวนงาน (รายละเอียดแนบท้ายประกาศ)


จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ ณ วันที่  ๒๑  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕8
                                                           จ.ส.ต. นาคินทร์ จิตธรรม
                                                                    (นาคินทร์  จิตธรรม)
                                                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

กระบวนงานบริการตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
อำเภอฉวาง จังหวัดนครศรีธรรมราช
จำนวน 30 กระบวนงาน
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ส่วนราชการรับผิดชอบ
(สำนัก/กอง)

	1
	การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ 1: ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	2
	การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ 2: ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	3
	การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	4
	การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ 1: ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	5
	การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ 2: ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	6
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	7
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	8
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	9
	การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	10
	การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	11
	การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	12
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	13
	การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	14
	การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า – ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	15
	การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	16
	การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	17
	การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	18
	การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	19
	การแจ้งขุดดิน
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	20
	การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก


	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ส่วนราชการรับผิดชอบ
(สำนัก/กอง)

	21
	การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	22
	การแจ้งถมดิน
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	23
	การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	24
	การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
	สำนักงานปลัด/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	25
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
	สำนักงานปลัด/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	26
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
	สำนักงานปลัด/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	27
	การรับชำระภาษีป้าย
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	28
	การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	29
	การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
	กองคลัง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก

	30
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปและสิ่งปฏิกูล
	กองช่าง/องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
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