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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลหวยปริก อําเภอฉวาง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลหวยปริก 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน องคการบริหารสวนตําบลหวยปริก 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) องคการบริการสวนตําบลหวยปริก เลขท่ี 318 หมู 6 ตําบลหวยปริก อําเภอฉวาง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

โทรศัพท 0 7552 0434 โทรสาร 0  7552 0434/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษี
โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง
อยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 
วิธีการชําระภาษี 
 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
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3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)  
    - ใหผูรับประเมิน ยื่นแบบพิมพเพ่ือชําระรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยู 
ตั้งแต มกราคม – ภุมภาพันธ ของทุกป 
    - ผูรับประเมินไมยื่นแบบพิมพแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินหรือยื่นแบบไมถูกตองตามความจริงไมสมบูรณ 
พนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจประเมินและใหมีการแจงประเมินยอนหลัง ใหผูรับประเมินเสียภาษีตามท่ีพนักงานเจาหนาท่ีมี
อํานาจ การยอนหลังไดไมเกิน 10 ป ในกรณียื่นแบบพิมพไมถูกตองตามความเปนจริงไมสมบูรณ ใหพนักงานเจาหนาท่ี
อํานาจดําเนินการยอนหลังไดไมเกิน 5 ป นับแตวันสุดทายแหงระยะเวลาท่ีกําหนดใหยื่นแบบพิมพ 
 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี  
    - ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษี นําคาภาษีไปชําระตอพนักงานจัดเก็บภาษี ภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับการประเมิน 
(ภ.ร.ด.8) การชําระภาษีใหถือวาไดมีการชําระแลวในวันท่ีพนักงานเก็บภาษีไดลงลายมือชื่อใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.126. 
เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลา
ท่ีกําหนดจะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
 

6. เจาของทรัพยสินไมชําระภายในเวลาท่ีกําหนด ใหคิดเงินเพ่ิม ดังนี้ 
    ชําระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันพนกําหนดเวลา ใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของภาษีท่ีคาง 
    ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีท่ีคาง 
    ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 7.5 ของคาภาษีท่ีคาง 
    ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีท่ีคาง 
    ถามิไดมีการชําระคาภาษีและเงินเพ่ิมภายใน 4 เดือน ใหผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งเปนหนังสือใหยึด อายัด หรือ
ขายทอดตลาดทรัพยสินของผูซ่ึงคางชําระคาภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระคาภาษี เงินเพ่ิม คาธรรมเนียม และคาใชจายโดยมิตอง
ขอใหศาลสั่งหรือออกหมายยึด  

 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วันนับแต
ไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจาของทรัพยสิน
ยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 
 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการ
คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลหวยปริก 

อําเภอฉวาง จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

 

(1. ระยะเวลา : 
1 วันนับแต
ผูรับบริการมายื่น
คําขอ 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระ
ภาษี 
 

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลหวยปริก 

อําเภอฉวาง จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน
นับจากวันท่ียื่น
แบบแสดง
รายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองฯ) 
 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

 

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์โรงเรือน
และท่ีดินพรอม
สําเนาเชนโฉนดท่ีดิน
ใบอนุญาตปลูกสราง
หนังสือสัญญาซ้ือขาย
หรือใหโรงเรือนฯ 

 

- 1 1 ชุด - 

4) หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พรอมสําเนาเชน 
ใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชย
ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพ่ิมหรือ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอมสัญญา
เชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคลและงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณี
นิติบุคคล) พรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

- 
 

16. คาธรรมเนียม 

       - 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลหวยปริก เลขท่ี 318 หมู 6 ตําบลหวยปริก อําเภอฉวาง 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80260 โทรศัพท 075 520434 โทรสาร 075 520434  
 

2) www.huaiprik.go.th 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 
 

 
 
 

 
 

 


